ARKIVERING av kontrollprogram

= Ndr man borjar anvdnda nytt LOT-nummer pa kontrollvatskan*
* for AccuChek galler LOT-nr pa testremsa

= Nar ett instrument byts ut (tillfalligt eller permanent)

0 Borja med att 6ppna foljande tva Excel-dokument
De finns i er mapp, for Labkontroller, pa G:

e Intern kontroll
e Arkiv

Infoga...

b

Ta bort
Byt namn
Elytta eller kopiera... R

Q] Visaked @ Hogerklicka pa den flik, langst ner, i dokumentet,

7 Tabort bladets skydd.. som ska arkiveras och valj Flytta eller kopiera...
Flikfarg » Se bildexempel

Dalj

Markera alla blad

Hb || Glukos CRP LAg  Ketoner

t

Flytta eller Kopiera ? *

Flytta markerade blad

Till bok:

@ | det nya fonstret som Gppnas Se bildexempel Arkiv.s - |«
Fire blad:
Valj Arkiv i den ovre rullisten Om arkiv

flytta till slutet)

t

Markera (flytta till slutet)
Klicka i rutan Skapa en kopia
Tryck pa OK

BN e

Skapa en kopia

@ Spara och stang arkivet
Rensa kontrollprogrammet fran gammal information och resultat
Uppdatera med information som géller fér den nya kontrollens LOT-nummer

2023-11-17 utg. 1 region
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